
1. PC기반회의 준비

영상회의 매뉴얼



JWC 로그인

먼저 웹사이트에 접속해주세요. 웹사이트 주소는 jwc.jne.go.kr 입니다.

사용자 ID와 비밀번호를 입력하고 을 누르세요.



회의 만들기

①

②

③

④

①

②

③

④

영상회의 제목 입력

회의 시작 및 종료 시간 설정

참석자 입장시 마이크 끄기 체크 권장

비밀번호 설정 여부 체크

회의 만들기를 클릭하면

회의방 설정으로 들어가집니다.

⑤⑤

확인 클릭하면 회의방 생성⑥⑥



회의 만들기

①

②

④

⑤

클릭

클릭

③ 클릭

입력

클릭

입장 완료



영상회의방 접속 방법 (JWC 아이디로 입장)

① ID/PW 입력 후 로그인

①

②

③

회의 일정에 회의 목록 확인

영상회의 방제목 보고 참석 클릭

②

③



영상회의방 접속 방법 (JWC 아이디 없이 입장)

영상회의방ID 9자리를

참석 대상자에게 알림

영상회의방ID 9자리를 안내 받은 참석 대상자는

JWC 홈페이지 접속하여 회의실 바로 입장 클릭



영상회의방 접속 방법 (JWC 아이디 없이 입장)

① 회의ID 9자리 입력

회의 참석 안내 시 회의ID 9자리를 안내해 주시기

바랍니다.

② 소속기관 + 성함 으로 입력 후 입장 클릭

예시) OO과 홍길동, OO고 홍길동, OO교육원 홍길동

클릭 클릭

입력

클릭



영상회의방 접속 화면

마이크 및 카메라 ON 상태

마이크 및 카메라 OFF 상태

클릭

참석자는 마이크 OFF, 카메라 ON 상태 권장

발언 시 상태를 만들고 발언



발표 화면 공유 방법

클릭 클릭 후
파일 선택

공유 클릭



발표 화면 공유 방법

영상회의 화면으로 복귀

발표 화면으로 복귀

참석자가
보는 화면



파일 공유 방법

클릭

더블 클릭을 하면 해당 파일다운로드

클릭

클릭 후 업로드할 파일 선택



권장 사항

1. 영상회의 참석 안내 시 주최자는 영상회의방을 미리 생성한 이후

회의ID 9자리를 참석자들에게 알려주셔야 합니다.

2. 영상회의 참석 안내 시 참석자들의 이름은 ‘소속기관 + 성함’으로 입력하여

입장하도록 안내해주시기 바랍니다. 영상회의방 비밀번호를 이름에 입력해서

입장하시는 분들이 있으시면 재접속 하도록 안내해주시기 바랍니다.

회의 주최자가 안내한 회의방ID 9자리를 입력

소속기관 + 성함 으로 입력 후 입장 클릭

예시)


